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АдминистрАllиJl БЕлозЕрского муншtипАльного округА вологодскоЙ оБлАсти

ПОСТАНОВЛВНИЕ

ь 0/.оl/аJ Ns

О мерах, направленных на
обеспечение выполнения
обязанностей, предусмотренных
Фелеральным законом (О
персонаJIьных данньгх> в
администрации Белозерского
муниципаJIьного округа

В соответствии с Федеральным законом от 27 июпя 2006 года Ns l52-
ФЗ <О персона.llьных данных)r, в цеJIях реализации мер направленных на
обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федера:tьным
законом <О персональньtх данньж)) и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, операторами, явJlяющ-iмися
государственными или муниципаJIьными органами, }твержденных
постановлением Правительства Российской Фелераuии от 2l марта 2012 года
Ns 2l l,

ПоСТАНоВJlЯЮ:
l.Утвердить Политик7 обработки персональных даllных в

админис,трации Белозерского муницип:rльного округа (приложение 1).

2.Утвердить Положение об обработке и защите персонаJlьных данных в

администрации Белозерского муниципilльного округа (приложение 2).
3.Утвердить Прави,,lа рассмотрения запросов субъекгов персон!lльных

данных или их представителей в администрации Белозерского
]чtуниципаJIьного округа (при-пожение 3).

4.Утвердить Правила осуществления внутреннего контроля
соответствия обработки персональных данных в администрации
Белозерского муниципального округа требованиям к здIште персональньгх
данных, установленным Федеральным законом <О персональньтх данньIх),
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и

локаJIьными актами админис,трации округа (приложение 4).
5.Утвердить Порядок доступа работников администрации Белозерского

муниципаIьного округа, в помещения, в которых велется обработка
персонал ьных данных (приложение 5).



6.Утверлить Перечень информационньп< систем персональных данных
администрации Бе,,Iозерского муниципального округа (приложение 6).

7.Утвердить Типовое обязательство сотудника админисTрации

Белозерскою муниципального округа, непосредственно осуществляющего
обработку персональных данньIх, в случае расторжения с ним трудового
договора, либо перевода на инуо должность в администрации округа
прекратить обработку персональных данных, ставших известных ему в связи
с исполнением дол)кностных обязанностей (приложение 7).

8.Утвердить Типовую форму согласия на обработку персональньж
данных лиц, замещающих должtlости в администрации Белозерского
муниципаJъного округа, иных субъектов персонлIьных данных (приложение
8).

9.Утвердить Типовую форму разъяснения субъекry персональных

данных юридшlеских последствий отказа представить свои персональные
данные (прилохение 9).

10.Утвердить Правила работы с обезличенными персонаJIьньLми

данными в админис,грации Белозерского муllиципального округа в сл)^{ае их
обезличивания (приложение l 0).

11.Утвердить Перечень должностей муниципальных служащих
администрации Белозерского муниципального округа, замеIцение которых
предусматривает осуществление обработки персональньfх данных либо
осуществление доступа к персональным данным, (приложение l l ).'l2.Утвердить порядок уничтожения персонаJlьных данньж в
администрации Белозерского муниципllльного округа (приложение l2).

l3.Утверлить Порядок работы персонала информационных систем
персональных данцых администрации Белозерского муниципдlьного округа
в части обеспечения безопасности персонмьных данных при их обработке в
информационных системах персональных данньж с использованием средств
автоматизации (приложение l3).

l4.Утверлить правила обработки персоналыlых данных без
использования средств автоматизации в ад{инистрации Белозерского
муниципального округа, организ},ющих и осу]лествляюцих обработку
персональцых данных (приложение 14).

l5.Управляющему делами администрации округа обеспечить
ознакомление с данньlм постановлением всех ответственных работников
администрации округа под роспись.

16. Признать утратившими сllлу постановления администрации округа:
- от 27.07.2020 Ns 293 (О мерах, направленных на обеспечение выполнения
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом <<О персональных
данных,) в администрации Белозерского муниципального раЙона,l за

исключением пунtса 16.
17.Контроль за исполнением постановления возложить на

УПРаВляЮЩеГО ДеЛаМИ аД\,lИНИСТРаЦИИ ОКРУГа.

Глава окр .Щ.А. Соловьев



адми

Утверждена
постановлением

и округа
Nq

Прилохение l

политикА
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАJIЬНЫХ ДАННЫХ В АДМИНИСТРЛЦИИ

БЕЛОЗЕРСКОГО М},НИЦИПЛЛЬНОГО ОКРУГА

1.Обцlие полоrкенпя
1.1. Настоящая Политика обработки персон:lльных данных (да.rее -

Политика) разработана в соответствии с ,гребованиями Федерального закона
от 27.07.2006 N9 152-Ф3 <О персонапьrrых данньIх> (лапее - Закон),
Труловым кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской
Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерачии, Налоговым
кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерачии об
административных нар},Iхениях! Градостроительным кодексом Российской

Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, фелеральными
законами, законами Вологодской области и иными нормативно-правовыми
актами,

|,2. Настоящий документ устанавливает порядок организации
обработки персонаJIьных данньж в администрации Белозерского
муниципаJIьного округа (лалее - Оператора).

1 ,З, Настоящая Политика разработана в целях обеспечения реализации
требований законодательства РФ в области обработки персонz}льных данньц,
направленного на обеспечение защиты прав и свобод субъекта персонаJIьных

данных при обработке его персонапьных данньIх, а также с целью

установления ответственности долlкностньfх лиц Оператора, имеющих
доступ к персональным данным, за нарушение тебований по обработке
персональных данных.

1.4. Настоящая Политика обязательна для исполнения работниками
администрации Белозерского муниципztльного округа, участвующими в

обработке персональных данных.
1.5. Все работники администрации Белозерского муниципального

округа при приеме на рабоry обязаны подписывать обязательство о
неразгпашении конфиденцимьной информачии, в том числе персонzlльных
данных,

1.6. Бывшие сотрудники администации Белозерского
муниципального округа обязуются исполIurть требования ло
нераспростаненик) персона_льных данньIх, обрабатываемых в

администрации, в течение всего времени, что сведения являются
конфидеtl циа",rьными.

|.7. Настоящая Политика доводится до всех работников
администрации Белозерского муниципального округа, а так:r(е до иных
третьих лиц, имеющих достуll к персональным данным, обрабатываемых в

администрации Белозерского муниципаJlьного округа.

от 0/а/.



1,8. Оператор имеет право вносить изменения в настоящуо По.питику.

Пересмотр и акryализация Политики проводится в следующих сll)4{ilях:

1) по результатам контрольных мероприятий и лроверок
контролирующих органов, выявивших несоответствия требованиям по
обеспечению безопасвости персонitльных данных;

2) при изменении законодательств:l в области персональных данliых;
3) при изменении состава обрабатываемых персональных данных и

целей их обработки,

2.Основные понятпя
2.1. Понятия, связанные с обработкой персональных данных,

использ}rотся в том значении, в котором они приведены в статье 3 Закона, в
частности:

персональные данные - любая информация, относящlulся к прямо иJlи
косвенно определенному или определяемому физическому лиuу (субъекry
персональных данных);

оператор персональных данньтх (оператор) - государственный орган,
муниципальный орIан, юридическое или физическое лицо, самостояте,,Iьно
или совместно с др}тими лицами организующие и (или) осуществляющие
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки
персональных, состав персональньгх данных, подлежащих обработке,
действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных - ,побое действие (операчия) или
совокупность действий (операчий), совершаемых с использованием средств
автоматизации или без использованиJl таких средств с персональными
данвыми, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извJIечение, использование, передачу
(распространениеt предоставление, досryп), обезличивание, блокирование.

удаление, уничтожение персональных данных;
автоматизированная обработка персональных данньж - обработка

персонаJlьнь]х данных с помощью средств вычислительной техники;
распростанение персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персонilпьных данных неопределенному кругу лиц;
предоставление персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персональных данньlх определенному лицу или определенному
круry лиц;

блокирование персонаJlьных данных - временное прекращение
обработки персональных данных (за искJIючением слr{аев, если обработка
необходима для 1точнения персональных данных);

уничтожение персонмьных даннь]х - действия, в результате которьж
становиться невозможным восстановить содержание персон{lльнык данных в
информационной системе персонмьньж данньж и (или) в результате
KoTopbD( ).ничтожаются материальные носители персонацьных данньж;

обезличиваrтие персональньж данньrх - действия, в результате которь]х
становится невозможным без использования дополнительной информации
определить принадпежность персоныIьньIх данньп конкретному субъекту
персональных данных;



информационная система персональных данньж - совокупность
содержащихся в базах данных персонапьных даннъIх и обеспечивающих их
обработку информационных технологий и технических средств;

трансграничная передача персовальных данных - передача
персональных данньrх на территорию иностранного государства органу
власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или
иностранному юридическому лицу.

3. Состав обрабатываемых ПДн
3.1. В зависимости от субъекта персональных данных Оператор

обрабатывает персон:lльные даннь]е следующих категорий субъекгов:
- работники - физические лица, связанные с оператором тудовыми

отношениями;
- члены семьи (при их отсутствии - близкие родственники) работников

* физические лица, находящиеся в семейных фодственных) отношенIrIх с

работниками Оператора;
- кандидаты на вакантные долхсности - физические лица,

претендующие на замещение вакантньж должноfl ей оператораi
- контрагенты - физические лица, с которыми у оператора заключены

договоры гражданско-правового характера;
- получатели муниципальных услуг физические лица, обратившиеся

к Оператору за получением муниципальных усJI)т согласно спечифике
Оператора;

- иные субъекты в связи с закJIючением Оператором иных сделок, не
противоречащих законодательству Российской Федерации и Уставу
Оператора.

3.2. Обрабатьваемые Оператором персональные данные моryт быть
отнесены к общедосryпным персональным данным на основании

федеральных законов РФ, которые не распространяют на нlтх требования по
соблюдению конфиденциальности, или с письменноIо согласия субъекта
персональных данньIх.

З.3. При определеIlии правовых оснований обработки персона,,Iьных
данных должны определяться реквизиты фелерального закона, а также иных
подзаконных акtов и документов орIанов государственной власти, которые
требуют обработку персональных данных, или иных документов,
явJuIющимися такими основаниями. Обработка персон{lльных данных без

документально определенного и оформленного правового основания
обработки персонапьных данных не доIryскается.

4. Обработка персональЕых данцых
4.1. Обработка персональных данных осуществJIяется Оператором на

основе следующих принципов:
4.1.1. Обработка персональЕьD( данных должна осуществJIяться на

законной и справедливой основе;
4,1,2. Обработка персонмьных данных дол)сна ограничиваться

достижением конкретных, заранее определенньIх и законных целей. Не
доIryскается обработка персона'lьньж данньIх! несовместимая с целями сбора
персональных данных.



4.1.3. Не догryскается объединение баз данных, содержащих
персональные данные, обработка которых осуществляется в цеJlях,

несовместимых метцу собой;
4.1.4. Содержание и объем, обрабатываемых персон{lльных данныхl

должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые
персонaльные данные не должны быть избыточными по отношению к
зЕLявлен ным целям шх обработкиl

4.1.5. При обработке персон&Iьных данных должны быть обеспечены
точность персонаJБньD( данttых, их достаточность, а в необхолимых сл}чаях
и акryаIIьность по отношению к цеlrям обработки персональных данньж.
Оператор должен принимать необходимые меры, либо обеспечить их
приlптие по удаJIению или уточнению неполных или неточных данных;

4.1 .6, Хранение персональньtх данньж должно осуществляться в форме,
позволяющей определить субъекта персональньж данных, не дольше, чем
этого требуют цели обработки персональных данttь]х, если срок хранениJr не

установлен федеральным законом, договором, стороной которого
выгодоприобретатепем или поручителем по которому является субъект
персонаJ]ьных данных. Обрабатываемые персонмъные данные подлежат

уничтожению, либо обезличиванию по достижении цепей обработки или в

слrIае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не
пре.ryсмотрено федердIьным законом.

4.2. Обработка персон:lльных данных в администрации округа может
осуществляться разлиtlными способами в зависимости от целей обработки,
объема, содержания и категории обрабатываемых персонмьных данньж,

5.Согласше нв обработку п€рсональных данных
5.1. Оператор осуществляет обработку персонаJlьнь]х данных

субъекгов в cJtrra;D(, установленных законодательством Российской
Федерации в области персональных данных. Одним из таких случаев
яв!Iяе,lся предоставление субъектом согласия на обработку его персональных
данных. Субъекr персонzlльных данных принимает решение о
предоставлении его персональных данных и дает согпасие на их обработку
свободно, своей волей и в своем интересе. Оператор обеспечивает полrtение
конкретного, информированного и сознательного согласия субъекта на
обработку его персонацьных данных.

Оператор обеспечивает конфиденциа.льность обрабатываемых
персон:Iльньж данных: не раскрывает третьим лицам и не распространяет
персонitльные данные без согласия субъекта персональных данных, если
иное не предусмотрено федеральным законом.

5.2. Если иЕое не предусмотрено фелеральным закоцом, следуощие
действия осуществJuIются Оператором только при наличии согласия
субъекга персонатьньIх данных:

- пор)rчение обработки персональных данных другому лицу на
основании заключаемого с этим лицом договора;

- раскрьшие и распространение персональных данных третьим лицам.
Кроме того, согласие субъекта персональньD( данных требуется в

иных сл}4rшIх, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.3. Обработка специальных категорий персональньж данных,

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических



взглядов, религиозных или философских убеждений, состоянIrl здоровья,
интимной жизни, не допускается, за искJIючением сл}чаев:

5.3.1. субъею персональньгх данных дм согласие в письменной форме
на обработку свокх персональных данных;

5.3,2. персональные данные сделаны общедоступными субъекrом
персональных данных;

5.3,3, обработка персональных данных осу]цествляется в соответствии
с законодательством о государственной соци:rльной помощи, трудовым
законодательством, законода,tельством Российской Фелерации о пенсиях по
государственному пенсионному обеспечению, о трудовых пенсиях;

5.3.4. обработка персональных данньтх необходима для защиты жизни,
здоровья или иньн жизненно важных интересов субъекга персонмьных
данньrх либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов другrх
лиц и получение согласия субъекта персонаrьных данных невозможно;

5,3.5. обработка персон:rльньж данньIх осуществляется в медико-
профилактическях целях, в целях установления медицинского диагноза,
оказания медицинских и медико-социальных услуг при условии, что
обработка персональных данных осуществJIяется лицом, профессионаJIьно
занимаюцммся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с
законодательством Российской Федерацttи сохранять врачебную тайну;

5.3.6. обработка персональных данных членов (уrастников)
общественного объединения или релилиозной организации осуществляется
соответствующими общественным объединением или ре.lгигиозной
организацией, действуTощими в соответствии с законодательством

Российской Федерачии, дIя достижения законных целей, предусмотренных
их )4{редительными документами, при условии, что персональные данные не

булlт распространяться без согласиJI в письменной форме субъектов
персонаJIьных данных;

5.3,7. обработка персональных данных необходима для устаIlовленt{rl
или осуцествления прав субъекта персонаJIьных данных или третьих лиц, а

равно и в связи с осуществлением правосудия;
5.З.8. обработка персонаJIьных данных осуществJIяется в

соответствии с законодательством РФ об обороне, о безопасности, о
противодействию терроризму, о транспортной безопасности, о

противодействии коррупции, об оперативно-розыскной деятельности, об
исполнительном делопроизводстве, уголовно-исполнительным
законодательством;

5.3.9, обработка персонiIльных данных осуществJIяется в
соответствии с законодательством об обязательньж видах страхования, со
страховым законодательством;

5,3,10. обработка персонапьньIх данвых осуществляется в случаях,
предусмотреЕных законодательством РФ, госуларственными органами,
муниципальными органами или организациями в целях устройства .четей,
оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан.

5.4. Обработка сведений, которые характеризуют физиопогические и
биологические особенности человека, на основании Koтopblx можно

установшть его личность (биоме,трические персонапьные данные) и которые
использует Оператор для устаноыIения личности субъекта персон:lльных
данных моryт обрабатываться только при н:lличии согласия в письменной



форме субъекта персонаJlьных данных. Обработка биометрических
персональных данных может осуществляться оператором без согласия

субъекта персонмьных данных в случfuiх, предусмотренньtх
законодательством РФ по противодействию терроризму, и иньIх сл)лiUIк,

указанньIх в ч. ?ст.1 1 Федершrьного закона JYQ l52-ФЗ.
5.5. В случаях, когда обработка персоналыlых данных может

осуществJUIться оператором только с согласия субъекта персонлIьных
данных, оператор получает от субъекта персонаJrьных данных или его
представителя согласие на обработку персональных данных в любой
позволяющей подтверд{ть факг его полrrения форме, если иное не

предусмотрено федермьным законом. В случае получения согласия на
обработку персонапьных данных от представитеJIя субъекта персональных

данных оператором проверяются полномочия данного представитеlul на
предостаыIение согласия от имени субъекга персонмьных данных. Если
предоставление персондIьных данных является обязательным в соответствии
с федеральным законом, оператор разъясняет субъекту персональных данных
юридические последствия отказа предоставить его персональные данные,

5.6. В слуlаях, предусмотренных федермьным законом, обработка
персональных данньIх осуществляется только с согласия в письменной

форме субъекта персонапьных данньrх. Равнозначным содержащему
собственноруrнlто подпись субъекта персональньж данных согласию в

письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме
электонного документа, подписанного в соответствии с федеральным
законом электронной подписью.

5.7. fuя обработки персональных данньDq содержащейся в согласии
субъекга на обработку персональных данных, дополнительное согласие це
требуется.

5.8. В случае недееспособности субъекта персональных данных
согласие на обработку его персональньD( данных дает законный
представитель субъекта персона,rьных данных.

5.9. Согласие на обработку персональных данных может быть
отозвано субъектом персонапьных данных. В случае отзыва согласия на
обработку персонаJIьньtх данных Оператор продолжает обработку
персональных данных, если это не противоречит законодате;lьству о
персондIьных данных.

б. Права субъекта персональных данных
6.1. Субъект персональных данных имеет право на получение

информации, касающейся обработки его персональных данных. Состав
предоставляемых сведений, а также порядок, правила и сроки их
предостав.,Iения установлены настоящей Политикой и иными положениями
3акона.

б.2. Право субъекта персоншIьньrх данных на доступ к его
персональtlым данным может быть ограничено в соответствии с

федеральными законами, в том числе. Если обработка персональньж данных
осуцествляется в соответствии с законодательством о противодействии
легализации (отмыванию) доходов, полученных пресryпным п}темl и

финансированию терроризма.



6.3. Субъекr персонапьных данных вправе требомть от оператора
}точнения его персональньж данных, их блокирования или )личтожения в
случае, если персонаJIьные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно поJrrlенными или не яыIяются необходимыми дя
заявленной чели обработки, а также принимать предусмотренные законом
меры по защите своих прав,

6.4. Иные лрава субъекга персональных данЕых, в том числе право на
обжалование действий или бездействий оператора, установлены Законом.

7. Организачия учета п хранения,
обрабатываемых персональЕых данных

7.1. Сроки хранения документов содержащих персонzrпьные данные,
реryлир},ются <Перечнем типовых управленчесшц архивньD( документов,
образующихся в процессе деятельности государственньD( органов, органов
местного самоупрirвленIrjl и организацt{й. с указавием срока хранения),
).твержденного Приказом Министерством РФ от 25.08.2010 Nо 558 и другtтх
требований федераJIьного заководательства.

7.2. В целях обеспечения безопасности персонапьньж данных,
обрабатываемьrх без использования средств автоматизации, в отношении
кФкдой категории персон:iльных данных оператором опредеJUrются места
хранеttия персональных данных (материальных носителей) и устанавливается
перечень лиц, осуществляющlп обработку персональных данных либо
имеющих к ним дост)п. Оператором обеспечивается раздельное хранение
персонаJIьных данньrх (материаJIьных носителей), обработка которых
осуществляется в р:вличных целях. При хранении материаJIьньrх носителей
должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональньж
данных и искJIючающие несанкционированный к ним досцrп.

8. Организашия защиты персональных данных
8.1. Оператор обязан обеспечить безопасность персональньж данных

при их обработке и принимать необходимые организационные и технические
меры для защиты персональнык данных от неправомерного и",lи слrlайного
доступа к ним, уци.{тожения, изменения, блокирования, копирования,

распросlранения персонаJIьных данных, также от иньIх неправомерных
действий в отношении персональных данных.

8.2. Оператор принимает меры, необходимые и достаточные дJlя
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотеннь]х Федеральным
законом от 27,07.2006 М 152-ФЗ <О персонмьньrх данньгх)) и принятыми в
соответствии с ним нормативными акт!lми! в частности:

- издает документы, определяюцие политику в отношении обработки
персональных данньж, локalльные акты, устанавливающие процедуры,
направленные на предотвращения и выявление нарушевий законодательства
Российской Фелерачии, устранение последствий таких нарушений;

- применяет правовые, организационные и технические меры по
обеспечению безопасности персон;rльных данньж;

- ос)дцествпяет вrrугренний конlроль соответствия обработки
персональных данных Федеральному закону м 27,07.2006 ЛЪ l52-ФЗ кО
персональных данных) и принятым в соответствии с ним нормативным
правовь]м актам, ,требованиям к защите персональньIх данных;



8.3. обеспечение безоласности персонаJrьных ланных в администраl(ии
округа должяо осуществJIяться на основе следующих принципов:

- соблюдение конфиденциа.тьности персональных данньIх и иных
характеристик их безопасности;

- реализация права на дост}тI к персональным данным лиц, доступ
которых к таким данным разрешается в рамках действ}ющего
законодательства Российской Федерации и локмьными нормативными
акгами администации;

- обеспечение защиты информации, содержащей персональные данные,
от неправомерного доступа, уничтожения, модифичирования, блоклрования.
копирования, лредоставления, распространения, а также от иных
неправомерньж действий в отношении такой информаrши;

- проведение мероприятий, направленньIх на предотвращение
несанкционированной передачи }ix лицам, не имеюцим права доступа к
такой информачии;

- своевременное обнаружение факгов несанкционированного доступа к
персонtl,льным данным;

- недопущение воздействиJI на технические средства
автоматизированной обработки персональных давllых, в результате которого
может быть нарушено их функчионирование;

- возможность незамедлительного восстановления персон:lльных

данных, модифицированных или уничтоженных вследствие
несанкционированвого доступа к ним;

- постоянный контроль за принимаемыми мерами по обеспечению
безопасности персонаJlьных данных и обеспечением уровня защищенности
персональньIх данных;

- применение средств защиты информации, прошедших в

установленном порядке процедуру оценки соответствия;
- определение угроз безопасности персонаJlьных данных при их

обработке в информационных системах персонаJlьных данных, разработка
моделей утроз;

- проведение оценкя эффеюивности принимаемьж мер по
обеспечению безопасности персонапьных данных до ввода в эксплуатацию
информационной системы персон:lльных данньж;

- организация учета машинных t{осителей персональных данных;
- обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с

персонаJIьными данными в информационной системе персональных данньж.
8.4, Мероприятия по обеспечению безопасности персонаJ]ьных данньж

должны носить комплексный характер и включать в себя правовые,
организационные и техвические меры.

8.5. Все сотрудники админис,трации Белозерского муниципального
округа, имеющие доступ к персональным данным, обязаны ознакомиться с
положениями законодательства Российской Федерации в области
персональных данllых, в том числе с ,требованиями к защите персональных
данных, документами определяющими политику администации в

отношении обработки персональных данных, локальными актами по
вопросам обработки персональных данных.



9. Распространешие и передача персона-пьrrых данных
9.1. Оператор вправе поргiить обработку персонаJIьных данных

другому лицу с согласия субъеlта персональных данных, если иное не
предусмотрено федеральными законами Российской Федерации, на
ооновании заключаемого с этим лицом договора, в том числе
муниципального контракта, либо пугем приняткя муниципальным органом
соответств},]ощего акта (далее - поручение Оператора). Лицо,
осуществляющее обработку персонаJIьных данных по поргlению Оператора,
обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных даннь]х
Федерального закона JE 152-ФЗ от 27 ,07.2006 <О персональных данныхr>.

В поррении Оператора должны быть определены перечень
передаваемых персональных данных, перечень действий (операчий) с
персонапьными данными, которые будут совершаться лицом,
осуществляющим обработку персональных данных, и чели обработки,
должна быть установлена обязанность такого лица собrподать
конфиденциальность персонаiьных данных и обеспечивать безопасность
персонапьных данных при их обработке, а также должны бьrть 1тазаны
T 
ребования к защите обрабатываемьD( персон{lпьных данных.

9.2. Сторонние организации, осуществляющие обработку персональных
данных по поручению Оператора, не обязаны получать согласие субъекта
персональных данных на обработку его персональньж данных.

9.3. Сторонние организации, осуществляющие обработку персональных
данньж по порrrению Оператора, несут ответственность перед оператором.

9,4, Обмен lrерсонаJIьными данными при их обработке в
информационных системах осуществляется по канаJIам связи, защита
которых обеспечивается гD.тем реализации соответствующих
организационньж мер или п)пем применения технических средств,
Размещение информачионньп систем и охрана ломещений. в которых
ведется работа с персональными даflными, организация режима обеспечения
безопасности в этих помещениях доmкна обеспечивать сохранность
носителей персональных данных, а Tatoкe исключать возможность
неконтролируемого проникновения или пребываrrия в этих помещениях
посторонних лиц.

9.5. Передача отчетности в органы: Социальный фонд Российской
Фелерачии, Межрайонrryrо инспекцию федера,Tьной налоговой службы,
осуществляется по сети Интернет с использованием средств криптозащиты.

9.6. Запросы пользователей информационной системы на получение
персональных даиных, а также факгы предоставления персональньD( данных
по этим запросам регистрир},ются автоматизированными средствами
информачионной системы в электронном журнале обращений. Содержание
электронного журнала обращений периодически проверяется
админисlратором информачионной безопасности. Пр" обнаружении
нарушений порядка предоставления персондIьных данньж Оператор
незамедлительно приостанавливает предоставление персоцаJlьньц данных
попьзоватеJIям информачионной системы до выявJIения причин нарушений и

устранения этих причин.



l0. Сроки яли условия прекрацения
обработкп п€рсональных данвых

l0.1. В случае достижениJI цели обработки персональных данных
оператор обязав прекратить обработку персона.]ьньж данных или

обеспечить ее прекращепие и уничтожить персоllirльные данные в срок не

превышаюпп,Iй тридцати дней с даты достижения цели обработки
персонаJIьньж данных, если иное не предусмотрено договором, стороной
которого, выгодоприобретателем или порrlителем по которому является
субъекг персональных данньlх, иным соглашением между Оператором и

субъекгом персонttльньж данньrх либо, если оператор не вправе

осуществJuIть обработку персональных данных без согласия субъекта
персонаJIьных данных, на основаниях, предусмотренных ФедераTьным

законом Nр l52-ФЗ или другими федеральными законами.
l0,2. Обрабатываемые персонапьные данные подлежат уничтожению

либо обезличиванию по достижении целей обработки или в сJryчае утраты
необходимости в достижении целей, если иное не предусмотрено

федеральным законом.
10.3. В случае отзыва субъектом персональных данньж согласия на

обработку его лерсонаJ]ьных данных оператор обязан прекратить их
обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка
персон:UIьньIх данньD( осуществJIяется другим лицом, действующим по
поручению Оператора) и в случае, если сохранение персонаrlьных данных
более не требуется для целей обработки персон;ulьньж данных, уничтожить
персональные данные в срок, не превышающий тидцати дней с даты
поступлениJI указанною отзыва, если иное не предусмотрено договором,
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъект персональных данных, иным соглашением мехду
Оператором и субъектом персон:lльных данных либо, если оператор не
вправе осуществлять обработку персонапьньж данных без согласия субъекта
персональных данных, на основаниях, предусмотренных Федеральным
законом Nq 152-ФЗ или другкми федерапьными законами.

l0.4. Оператор обязан по требованию субъекга персон:lльньfх данньIх
или Уполномоченного органа по заlците прав субъекгов персональных
данных уничтожить не достоверные или пол)п{енные незаконным llyTeМ
персонлIьные данные. Оператор обязан уничтожить такие персональные
данные в срок, не превышаюп{ий семи рабочих дней со дня представления
субъекгом персонмьных данньIх иJIи его представителем сведений,
подтверждающих, что персонмьные данные являются незаконно
полученными или не являются необходимыми для заrIвленной цели
обработки.

1t. Процедуры, паправJIенные ца предотвращение ц выявление
нарушенвй законодательства в отношеннп обработкн персональriых

данных и устранение такнх последствий
l1.1. К процедурам, направленным на предотвращение и выявление

нарушений з:жонодательства в отношении обработки персонаJlьных данных
и устранение таких последствий относятся:



_ реzrлизация мер, напраR]IенньD( на обеспечение выполнения
операторм свож обязанностей;

- выполвение предусмотренных законодательством s области
персонаJIьных данньIх обязанностей, возложенных на Оператора;

- личнzlя ответственность работников, осуществляющих обработку
либо осуществление доступа к персональным данным;

- организация рассмотренля запросов субъектов персондIьных данньIх
или их представителей и ответов на такие запросы;

- орг:lнизация внутеннего контроля соответствия обработки
персондьных данных требованиям к защите персональных дilнных,
установленным действующим законодательством в области персоЕлIьных
данных и локдrьными актами Оператора;

- сокращение объема обрабатываемых данньгх;
- сокращение должностей работников, замещение которых

пре,ryсматримет осуществление обработки персонiiльных данньп< либо
осуществJlение доступа к персонzrльным данным;

- стандартизация операций осуществляемьD( с персонiIJlьными
данными;

- определение порядка досryпа работников в помещен!rя, в которых
ведется обработка персональных данньж;

- проведение необходимьrх мероприятий по обеспечению
безопасности персонzlльных данных и носителей кх содержащих;

- проведение периодических проверок условий обработки
персонаJIьных д:лнных;

- повышение осведомленности работников, осуществJIяюцих
обработку персонlшьных данных либо осуществJlяющих доступ к
перональным данным, п)пем ознакомления с положениями
законодательсткl Российской Федерации о персонilльньгх данных (в том
числе с требованltями к защите персонaшьных данньтх), локальными ilктilми
Оператора по вопросам обработки персональных данных и (или) организации
обучения указанных работников;

- своевременное блокирование, внесение изменекий и уничтожение
персон:lJIьных данных в предусмотренньD( действующим законодательством
в области персональных данных сlryчаrх;

- оповещение субъекгов персонzlльных д:rнных в предусмотренньи
действующим законодательством в области персональньD( данных сл)пrаях;

- разъяснение прав субъектам персональньD( данных в вопросах
обработки и обеспечения безопасности их персонаJlьных данных;

- публикация на официаrrьном сайте Белозерского муниципilльного
округа документов, опредеJIяюIIрD( политику в отношении обработки
персонtшьных данньD(.

t2. огветственность
l2.1. Работники администрации округа, виновные в нарушении норм

по обработке персонiIльных данных, несут дисццплинарнуюl
административн},ю, гр&кданско-правовую или уголовную ответствецность в
соответствии с действующим законодательством РФ.


